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Sistemas Operacionais

Nocoes sobre sistemas operacionais,
funcionamento, recursos bdsicos

Windows (cont.)

Baseado no material do IFRN e de André Wist Zibetti
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[ Winbows 7



Topicos

Windows 7
Area de trabalho
Tarefas
Atalhos
Janelas
Teclas de atalho
Aplicativos

Gerenciador de arquivos

Teclas de atalho



Area de Trabalho

N I ——
Desktop (req de trabalho)

N/




Menu iniciar

,£ Windows Live Messenger I:l InI’CiO dCI UfiliZGgaO do

m Vivo 3G S.O.

'__-.= Microsoft Office Word 2007

]_ Motas Autcadesivas D TOdOS OS progrqmqs e

EE Microsoft Office PowerPoint 2007 Configurqg6es.

% Ferramenta de Captura I:l Pesquisa no préprio

"‘ USE Disk Security

menu iniciar.

|F;t_' Microsoft Office Excel 2007

.| Calculadora
all

i avast! Free Antivirus

» Todos os Prograrmmas

| Pesquisar programas € arguivos




Desligar o Computador

(ﬁ Windows Live Messenger

m Vivo 3G

L’Zs Microsoft Office Word 2007
Notas Autoadesivas

o
u@ Microsoft Office PowerPoint 2007

% Ferramenta de Captura

A UsB Disk Secuty

[X2 Microsoft Office Excel 2007
-

Calculadora

A
Ji avast! Free Antivirus

»  Todos os Programas

Giulia Dutra
Documentos
Imagens
Msicas
Jogos

Computador

Painel de Controle

Dispositivos e Impressoras
Trocar usuario
Programas Pad Fazer logoff

; Bloquear
Ajuda e Suporte|

Reiniciar
Suspender
Hibernar

1 Menu iniciar:

o1 Desligar o computador
m Suspender
w Hibernar (laptop)
m Desativar

® Reiniciar



Mouse

Botoes:

Esquerdo.
Um clique sobre os objetos: selecionar

Dois cliques: executar

Direito.
Menus instant@neos (pop-up).

Lista de opg¢des relacionadas a um determinado objeto.



Exemplo de uso de menu instantdneo

Barra de tarefas:

Barra de Tarefas | Menu Inicar | Barras de Ferramentas |
[ ]
AparEnoia da barra de tarefas
Propriedades it
[ Doultar automaticaments a barra de tarefas
|| Usar ieones pequencs
[ 0ot cones renves g 0 | | _ Local da barra de )
tarefas na tea: | Inferior v
Barras de ferramentas '
Boties da barra de .
= e -l |Combinar quando & barra de tarefas estiver cheia = |
Mostrar janelas empilhadas Area de notificacio
Mostrar janelas lado a lado Eﬂﬂuummemm“mﬂmm
Mostrar a area de trabalho
Iniciar Gerenciador de Tarefas
v Bloguear a barra de tarefas
. 1 Propriedades
e

| ok || concelar || aphex

“Personalizar” configura a drea de notificagdo



Execugdo de programas

. Accessories

Executar >%> :

Captura >3

Procurar >

4

D Calculator
BN Cormmand Prompt Andre

@2 Connect to a Metwork Projector

E=| Connect to a Projector B Cocuments
Getting Started
Math Input Panel Pictures
Motepad
ol Paint
Remote Desktop Connection

Music

Run Games
Snipping Tool
nipping feo Computer
Sound Recorder
Sticky Motes

Sync Center

Control Panel

Windows Explorer
“| WordPad

.. Ease of Access Default Programs

Devices and Printers

. Systemn Tools
. Tablet PC Help and Support

Back

Executar >>>

Word — winword
PowerPoint — powerpnt
Excel - excel



Barra de ferramentas
—

Inicia o gerenciador de tarefas
(cligue com o bot&o direito na . B
barra de tarefas)

Cascade windows
Show windows stacked
Show windows side by side

Show the desktop m

o Start Task Manager

v Lock the taskbar —

Properties -
g N 17:35
(3/04/2013

Programas inicializados



Inicializacdo de programas

Ll
£

% Snipping Tool

P
L_ll Getting Started | HoME

Documents

Pictures

Music

Games

Computer

'I Control Panel

Default Programs

Help and Support

> AllPrograms

Lol

[Isearch programs and fies 2| Gt down

Programas inicializados <€

trol Panel

D0

» System and Security »

Devices and Printers

3
Adjust your computer’s settings Viewby: Category ¥ ot
2 ”
) | System and Securi User Accounts and Family Safety
Review your CompuUter's tatus ) Add or remove user accounts Family
Back up your computer @ Set up parental controls for any user
Find and fec problems e
., Appearance and Personalization
Network and Internet h Change the theme 1d Region

View network status and tasks
Chosse hemegroup and sharing options

Hardware and Sound

View devices and printers

Add a device

Connect to a projector

Adjust commonly used mobility settings

L
-
&

Programs

Uninstall 2 program

4

Change desktop background
Adjust screen resclution

Clock, Language, and Region
Change keyboards or other input methods
Change display language

Ease of Access
Let Windows suggest settings
Optimize visual display

Action Center

Windows Firewall
Check firewall status

System

@& Allow remote access

Windows Update

Tum automatic updating on or off

Power Options
Change battery settings
Change what the pawer buttons do

Backup and Restore
Back up your computer

View amount of RAM and processor speed
See the name of this computer

Review your computer's status and resolve issues
Troubleshoot common computer problems

Check for updates

B Change User Account Control settings

Restore your computer to an esrlier time

Allow 2 program through Windows Firewall

Check the Windows Experience Index

&) Device Manager

View installed updates

Require @ password when the computer wakes

Change when the computer sleeps

BitLocker Drive Encryption
Protect your computer by encrypting

dministrative Tools

Tee up Ok Space Tagment yol

Al oo BB ¥

fta onvour

r hard drive

@ View event logs | #) Schedule

il Hecent Mlaces
(&l Event Viewer

5 Libraries &, isCSI Initiator

[ Documents

o Music

[ Pictures

B videos

2 Services

[# Data Sources (ODBC)

(2 Local Security Policy
() Perfarmance Monitor
[#% Print Management

i System Configuration

) Homegroup {3t) Task Scheduler

[P Windows Firewall with Advan e
&) Windows Memory Diagnostic
(&8 Windows PowerShell Modules

1% Computer
& wing ()
o WIN2KB (D)
a DATA(E)

Restore files from backup

sk | Manage BitLocker

) Create and format hard disk partitions

171872009 1:41 AM
7/14/2009 7:42 AM
7/14/2009 7:41 AM
8/12/2009 8:39 AM
7/14/2009 7:41 AM
8/12/2009 8:39 AM
7/14/2009 7:41 AM
7/14/2009 7:41 AM
7/14/2009 7:42 AM
7/14/2009 7:41 AM
7/14/2009 7:41 AM
7/14/2009 7:52 AM

Shortcut
Shortcut
Shortcut
Shortcut
Shortcut
Shortcut
Shortcut
Shortcut
Shortcut
Shortcut
Shortcut
Shortcut

(3/04/2013

Size

17:35

2KB
2KB
2KB
2KB
2KB
2KB
2KB
2KB
2KB
2KB
2KB
2KB
2KB
3Ke



Inicializa¢do de programas

Como habilitar ou desabilitar um programa da inicializacao automatica

Ou diretamente via executar: | = Executar
Executar >> msconfig.exe

——  Digite o nome de um programa, pasta, documenteo ou
recurso da Internet e o Windows o abrira para vocé.

Abrir: msconfig w

Programs (1)
QK - -

OU Vla ‘Cmd,: 15 msconfig.exe
cmd >> msconfig.exe

X Prompt de Comando

icrosoft Windows [versdo 6.3.76801
Cc» 2813 Microsoft Corporation. Todos os direitos reservados.

tslserssAlexandre *msconf ig

- Seernore results

|
*

| Shut down | # |

msconfig




Inicializacdo de programas
N

Como habilitar ou desabilitar um programa da inicializacdo automatica

Load all device drivers and services

() Diagnostic startup
Load basic devices and services only

(7 Selective startup

|Z| Load system services

[/] Load startup items

[/] Use eriginal boot configuration




Inicializacdo de programas
N

Como habilitar ou desabilitar um programa da inicializacao automatica

[ General | Boot | Services | Startup | Tools | | General | Boot | Services | Startup | Tools |
Startup Item Manufacturer Command Location Date Startup [tem Manufacturer Command
MVIDIA Compatible Wind... NVIDIA Corporation RUMDLL32.E... HELM\SOFTWAREWM... MNVIDIA Compatible Wind... MNVIDIA Corporation RUMDLL32.E... HKLM\SOFTWARE'M...
MNVIDIA Media Center Lib... NVIDIA Corporation RUMDLL32.E... HELM\SOFTWAREWM... NVIDIA Media Center Lib... MVIDIA Corporation RUMDLL32.E... HELM\SOFTWAREM...
RealPlayer (32-bit) RealMetwoarks, Inc. "C:\Program ... HKLM\SOFTWAREM... RealPlayer (32-bit) RealMetworks, Inc. "C:\Program ... HKLM\SOFTWAREM...
Adobe Acrobat Adobe Systems Incorp...  "C:\Program ... HKLM\SOFTWAREM... Adobe Acrobat Adobe Systems Incorp...  "C:\Program ... HKLM\SOFTWAREM...
AVG Internet Security AV Technologies CZ, ...  C:\PROGRA...  HKLM\SOFTWAREM... AVG Internet Security AVG Technologies CZ, ...  C:'\PROGRA...  HKLM\SOFTWAREM...
Windows Live Messenger  Microsoft Corporation “C:\Program ...  HKCU\SOFTWARE\,.. Windows Live Messenger  Microsoft Corporation “C:\Program ... HKCUVSOFTWAREN,..
4 1 | 3
Enable al | psableal
[ ok J[ cancel || ooy || hep

You may need to restart your computer to apply these changes.
Before restarting, save any open fles and dose all programs.

[C1on't show this message aqain.]

[ meen [

Exit without restart |




Aplicativos
N

11 Executando um aplicativo:

o1 A partir do iniciar ou usando o icone executa (neste Ultimo
caso é preciso conhecer o nome do aplicativo)

m Calculadora

%)

@ Graus OmﬂosCiGndoiI MS || M- || M-

BOnE ] =1l

ant [[sin || sin || 2 (] ot | 9 Jloal =
6

idm ||cosh|[ cos | x’_é Ix

CHIESIERIN R

wmioop.ﬁ

n[raen ] ten || 2 || ¥x

| F£ || Exp |Mod | log || 10% 0 -




I~ v  Barademenus ¢ Botdes de controle
= I m— e RIS
Coor N Z S sbe X xt & A~ Pordgato I Edtando m
Area de Transteré,.. Fonte , \ | |
G AICF RN YO T SR A M BN R TS S P Minimizar
| Maximizar /Restaurar
Fechar
- Arrastar janelas
- Ajustar dimensdes da janela
" ' Barras de rolagem’
Barra de status wx@ —U— ®




Teclas de atalho

Windows + Cima — Maximiza a janela atual;

Windows + Esquerda — Faz com que a janela atual va para a esquerda da
tela cobrindo metade da “Area de trabalho”, repetir o atalho fara a janela ir para
a direita da tela, repetir pela terceira vez faz com que a janela volte para a
posicao original;

Windows + Direita — Faz 0 mesmo que 0 comando anterior, porem
comecando pela direita;

Windows + Baixo — Minimiza a janela. Restaura para o tamanho normal e
posiciona na tela se a janela estiver maximizada,

Windows + P — Abre o menu de projecao (selecao de projetores/’data show”);

Windows + Home - Minimiza todas as janelas;



Teclas de atalho

Windows + Barra de espacos — Todas as janelas tornam-se
transparentes para vocé poder visualizar a “Area de trabalho”;

Windows + “+” (Mais) — Aumenta o zoom (aproxima-se) da tela;
Windows + “-” (Menos) — Diminui o zoom (afasta-se) da tela;
Windows + Shift + Esquerda - Joga a janela atual para o monitor da
esquerda (no caso de vocé usar dois monitores para 0 mesmo

computador;

Windows + Shift + Direita - Faz contrario do atalho anterior (joga para
a direita);

Alt + P — Mostra ou esconde a janela de pré-visualizacao;



Teclas de atalho

Ctrl + Shift + Esc — Abre o Gerenciador de Tarefas do Windows (nao
mostrando outras opc¢oes, como Ctrl + Alt + Del);

Alt + Tab — Alterna as janelas abertas de forma que suas miniaturas
flguem na tela sem a necessidade de continuar pressionando a tecla;

Windows + F — Pesquisa arquivos e pastas

Windows + Shift + <clicar em um icone da barra de tarefas> - Abrir
um nova instancia de um programa

Windows + F1 — Ajuda



.

~ |WINDOWS EXPLORER



Gerenciador de arquivos

Pastas armazenam arquivos e/ou outras pastas.

Organiza e classifica os arquivos.

Arquivos sdo documentos armazenados no
computador (meméria secunddria).

Geralmente sdo associados a determinados programas
pela extensdo.

*.doc (arquivo do Word).

*.xlIs (planilha do Excel).

*.png (imagem que pode  ser aberta pro

visualizadores/editores de imagem).



Visualizando extensoes

% » Painel de Controle » Aparéncia e Personalizagio »

Pagina Inicial do Painel de

Controle Personalizacdo

o Alterar cores do vidre da janela

Il |Geral | Moco de Exbicie |Pesquisar’
Modos de exbicSo de pasta gicdatela  Conectara um video externc
Vock poda aplicar 2 todas as pastas dests tho o

E modo de exbigio (coma Detahes cu lcones) que )
2 ee1d ueando para esla pasta. [§ets online | Desinstalar um gadget

Aphcer be Pestas | Redefinir Pastas
Corfiguragies avangadas: arra de tarefas  Alterar 2 imagem no menu Iniciar
W Exr icone de arquivo nas ministuras -
V! Exbirirformag3es sobre o tamanho dos arquivos nas dict
|~ Exbiro camnho completo na bama de tiulo (somerte ten
[ Iniciar a5 janelas de pastas em um processo separado J
¥ mmmwmpmemda&e:lls

teclas de facil acesse

[ Mostrar letras da unkdade
[V Mostrar manipuadores de visusizagso no pane de vi
[V Ocultar arquives protegidos do sistema operacional (Rect
i8] Ocuttar a3 exterades dos tipos de anguvo conhecidos
V! Ocutar unidadas vazias na pasta Computader
. Pastas & arquivos oculos
4 Ly m

pastas e arquives ocultos

prfiguragoes de Fonte | Ajustar teto ClearType




Windows Explorer
-—
@@W&:ﬂuﬁde—enderegcs—ﬁr&maw—\

Organizar v Propriedades do sistema Desinstalar ou alterar um programa Mapear unidade derede  » Acoe S =

7 Favoritos 4 Unidades de Disco Rigido (4)

Todas as pasFagermere s nstl (C) Dsta (0) —

8 Downloads @ | T — |

. _ 104 GB livre(s) de 147 GB V" 131 6B livre(s) de 140 GB
e unidades do=
< System (F:) BIOS_RVY (W:)
- |
comp uta d or d.B'b"“e“s </ 73,2 MB livre(s) de 99,0 MB S 161 6B livre(s) de 9,09 GB
Documentos

g . 4 Dispositivos com Armazenamento Removivel (2)

J’ Mdsicas ) ﬁ )

E Videos e Unidade de DVD-RW (E:) Unidade de BD-ROM (G:)

Conteldo da

18 Computador p q Stq
&, 05 Install (C:) Selecionqdq

ca Data (D)
ca System (F)
= BIOS_RVY (W:)

& Grupo doméstico

G‘! Rede
Informagdes sobre o conteudo

" f GIULIAD-PC Grupo de trabalho: WORKGROUP Meméoria: 2,00 GB
Processador: Pentium(R) Dual-Core ... se I ecion ad d (o)




Windows Explorer — Diretérios

7:{ Favoritos
Ml Area de Trabalho

& Downloads
AU Locais
4 Bibliotecas N
@ Documentos
i_'é_jﬂ Dowloard a
le=| Imagens
J M Curso OFFICE
dsicas 2007
' Videos www.degracaem

aisgostoso.info

1M Computador

ﬂ Acer (C:)
= PHONE (D)

G"- Rede

.: . w : :
AL
— . _
[NFQRMATICA Informatica terceiranotadosal Informatica Informatica
BASICAW7 Basica - unos_avaliacao_s Basica Bésica
lNTRODUCAO ub

Gerenciando arquivos e pastas:
Abrindo(associado a um
programa) e criando arquivos e
pastas.



Locais interessantes

, L Compuladios 1 Computador: onde ficam os discos-
e~ Pasta do Sistema 7 e r(e
rigidos e algumas partes especificas.
"+ Documentos I Documentos: E uma pasta padrdo onde
«_ o~ Biblioteca o usudrio pode guardar seus arquivos.
- 1 Rede: Acessar os computadores que
' Rede . .
‘_&\, Pasta do Sistema estdo ligados na rede.
= 0 Lixeira: Guarda os  documentos
. IxXeira
‘@ Pasta do Sistema apagados do computador.
—

Ndo aqueles que foram apagados em
definito com SHIFT + DELETE



Selecdo de arquivos e pastas

Seleciona o arquivo com indicagdo do mouse.

Arquivos consecutivos.
Seleciona o primeiro.
Mantenha pressionado a tecla SHIFT.

Seleciona o ultimo arquivo.

Arquivos ndo consecutivos.
Seleciona o primeiro.

Mantenha a tecla CTRL e seleciona os demaiis.



Selecdo de arquivos e pastas

Por arraste:
Clica em uma parte vazia e arrasta o ponteiro.

Ird formar um quadro pelo caminho percorrido pelo
mouse.

Os arquivos sob esse quadro sdo selecionados.



Selecdo de arquivos e pastas
N

|, Temas_powerPoint % mysql-workbench-oss-5.2.15a- beta-win32.msi &) Agenda.exe
. Archévl

J apache-ant171

J ows-udd-matchmaker-13-bin
J, apache-tomcat-6.0.14

) mysqhS 142-vin22

. Windows Mobile

J driver.wireess

4 eclipse-TinyOs

|, Flash8 Portable - by alep10

|, drives_video

Jamsi

|, unicode

| testdike6.0

i tema




Abrindo arquivos e pastas
N

: ) ND_Superion 200 Ape jumentodoM..  680KE
o Cli que du P lo % RG CPF.rar Editar e RAR Archive 270 k8
b . t ## Turma+da+Mén  Novo fc RAR Archive 10927 KB
no o |e o. % Turma+da+Mén  Imprimir t¢ RAR Archive 51.019 KB
. ~ s W.7.enterprise.m = Convert to Adobe POF tc RAR Archive 935198 KB
0 A rquivo NOAO & wWi.enterprisew = Convert to Adobe PDF and EMail tc RAR Archive  957.032KB
. M W..enterprise.wy % Combine in Adobe Acrobat.. rcRARArchive  243379KB
associado a
(] [ZArc 4
um progrdmd @i Verificar com o Microsoft Security Essentials...
[ " Edit with Notepad=+ |
que O usuario 4 Iv  Microsoft Office Word
4 Resco Crypti ’ .
queira. 8 Reweo Crvon B swieoe
W ; ' ’ Choose default program...
= Menu de S PO |
Send to »
contexto => — |
H C
abrir com. Py
Create shortcut
perior_2009.doc¢ Delete | Content status: Add te
iento do Microsoft Off] Rename | Content type: Add text
Yate modified: 25/03/2 Properties ‘ Subject: Specify the subject

Authors: Cefet - COLEYUTITE MU O LBy UTY * Date created: 25/03/201015:11



Criar nova pasta

Primeira forma:
Indique a pasta onde quer criar a outra.
Vd a barra de acdes do Explorer => Nova pasta

Digite o nome da pasta e pressione ENTER para
confirmar.

Segunda forma.

Na drea em branco do painel a direita cliqgue com o
botdo direito.

Escolha Novo => Pasta.



Criar nova pasta

‘a+Jovem+-+tdigho+U...  10/04/2010 16:10 IZArc KAK Archive 1092/ Kb
:a+Jovem+-+Edicao+0... 10/04/2010 16:40 1ZArc RAR Archive 51.019 KB
w.dgemg.info.partl.rar  13/04/2010 05:39 2] | Folder
w.dgemg.info.part2rar  11/04/2010 05:49 Z| [#] Shorteut
w.dgemg.info.part3rar  12/04/2010 02:41 IZ
&) Microsoft Office Access 2007 Banco de Dados
& Bitmap image
Wew i Contact
Sos by * | @) Documento do Microsoft Office Word
Gt by " & Joumnal Document
Refresh 7% Desenho do OpenDocument
Customize this folder... {2, Texto do OpenDocument
Daiks @ Apresentagdo do Microsoft Office PowerPoint
O @ Documento do Microsoft Office Publisher
_| Text Document
Share with * | %% Windows Live Call
@ Sincronizacdo de Pastas do Groove  » | &)  planitha do Microsoft Office Excel
New » B Briefcase
Properties

[ ]

13/04/2010 12:23 File folder




Copiando e movendo arquivos

Na pasta do arquivo a ser copiado/movido:
Selecione o arquivo a ser copiado/movido.
Para copiar: menu Organizar => Copiar.
Para mover: menu Organizar => Recortar.
Vd para o destino da cépia ou da mogdo.
Menu Organizar => Colar.

Para enviar para o pen drive?

Existe outra forma de copior/mover?

Obs. Para pastas o processo é semelhante!



Excluindo arquivos e pastas

Selecione o arquivo a ser excluido.

Primeira forma:

Menu Organizar=> Excluir.

Segunda forma:
Pressione DEL (delete).

Confirme ou ndo a exclusdo.
Se excluido, Recupere o arquivo da lixeira.

Qual a diferenga se ao pressionar o DEL a tecla
SHIFT estiver pressionada ¢



Excluindo arquivos e pastas

% Locais
- Bibliotecas = .
== ! g Tem certeza de que deseja mover este arquivo para a Lixeira? ’
emails
ia] Dowloard In : Tipes Rich Text Fonmat
Imagens - Tamanho: 288 bytes
o Musicas | Data de modificagdo: 16/05/2010 17:26
- Videos |
1™ Computador |
& Acer (C) —3 s ———
«s PHONE (D:) I :

Tem certeza de que deseja exclur este arquive permanentemente?
emails

Tipo: Rich Text Format
-' - Tamanho: 288 bytes
Data de modificagdo: 16/05/2010 17:26

[sm J [ Mo |




Atalhos bdsicos

Atalhos para textos, fotos, musicas, documentos,
planilhas ou outros objetos:

Copiar um item selecionado: Cirl+C
Recortar um item selecionado: Ctrl+X
Colar um item selecionado: Ctrl+V
Desfazer uma agdo: Cirl+Z

Refazer o que acabei de desfazer: Ctrl+Y
Selecionar tudo: Ctrl+A

Imprimir: Ctrl+P



Alterando o nome de arquivos
—

° ° Lum e
1 Primeira forma: #=" | pdq  Opemwith Adobe Reader 9
PR o Abrir
Selecione o arquivo a ser rad Imprimir
renomeqdo. [l] 4| Add () Escanear Luminaria.pdf
- s tw MyWinLocker
Vd& no menu Organizar => Abrir com..
Renomear Compartilhar com
. . | Adicionar para o arquivo...
Dlgl'l'e o home do arquivo. B Adicionar para "Luminaria.rar"
. B Comprimir e enviar por e-mail...

P ressione ENTE R p ard 8 Comprimir para "Lumindria.rar” e enviar por e-mail
Confi rmaiy. Restaurar versdes anteriores

Enviar para

7 Segunda forma:

Recortar
Selecione o arquivo. Copiar
Pressione F2 Crine atatho

Excluir
Coloque o nome e confirme. Renomear

Data d|

Propriedades



Modo de exibicdo

11 lcone de exibi¢gdo no Windows
Explorer.

1 Permite vdrios modos de
exibigcdo.

‘ Pesquisal
|

] fcones Extra Grandes

| icones Grandes

lcones Médios

fcones Pequenos
7 Lista

== Detalhes

E:: Lado a Lade

@E Conteddo




Modo de exibi¢do

Hioteca ag 3 Eﬂ

Bibliotecas

Abra uma biblioteca para visualizar os arquivos e organizd-los por pasta, data e outras propriedades.

Modo Conteudo

J: - Documentos Data de modificagdo: 18/04,/2010 14:06
/I-E_QL Imagens Data de modificacdo: 18/04/2010 14:06
—

& Musicas Data de modificagio: 20/04/2010 23:57
~

g Videos Data de modificagdo: 18/04/2010 14:06



Modo de exibi¢do

Biblioteca

Musicas Videos
V Biblioteca 2 Biblioteca

Documentos R megens Modo Lado a Lado
5 Biblioteca




Modo de exibicdo
—

*Modo icones médios
°lcones de vdrios tamanhos

KN
=

lioteca

Bibliotecas

Abra uma biblioteca para visualizar os arquives e organiza-los por pasta, data e outras propriedades.

Document  Imagens Musicas Videos
05



Modo de exibi¢do

Jioteca @3 il

Bibliotecas

Abra uma biblioteca para visualizar os arquives e organiza-los por pasta, data e outras propriedades,

Modo Lista

Documentos
=/ Imagens

o) Misicas

M Videos



Modo de exibi¢do

Jioteca B 3 il
. Modo Detalhes
Bibliotecas
Abra uma biblioteca para visualizar os arquives e organiza-los por pasta, data e outras propriedades,
Nome Data de medificag.. Tipo Tamanhe
Documentos 18/04/2010 14:06 Biblioteca 4KB
=/ Imagens 18/04/2010 14:06 Biblioteca 4 KB
Ji Musicas 20/04/2010 23:57 Biblioteca 4 KB

M videos 18/04/2010 14:06 Biblioteca 4KB



Criando atalhos

Forma de chegar diretamente a:
Uma pasta.
Um arquivo.
Um programa...
Escolha onde vai ficar o atalho.
Clique com o botdo direito numa drea branca da pasta
escolhida.
V& em Novo => Atalho.

As janelas conduzirdo para escolher para onde o
atalho ird apontar.



Criando atalhos
e

| Pasta 5
[#] Atalho

@] Microsoft Office Access 2007 Banco de Dados Exibir b
Imagem de bitmap Classificar por k
Eg Contato Agrupar per ,
Documento do Microsoft Office Word Arualizar

Apresentagio do Microsoft Office PowerPoint B

B Arquive do WinRAR Colar atalho

| | Documento de Texto

wy  Windows Live Call LTI

S Planilha do Microsoft Office Excel Opgles grificas g
I [ Intel® TV Wizard

B Ports-arquives Movo v

Para qual item vocé deseja criar um atalho?

Este assistente auxilia na crischo de stalhos para programas locais ou de rede, arquivios, pastas,
computadores ou enderegos na Internet.

Digite o local do item:

[ Procurar.. |

Clique em Avangar para continuar,




Localizando arquivos e pastas

Vd& na parte superior direita do Windows Explorer.
A pesquisa é feita na pasta atual do WE.

Digite todo ou parte do nome do arquivo a ser
procurado.

Pesquise o contetdo dos arquivos.

Pode-se limitar a pesquisa com as opg¢des.

“Data de modificagdo” busca de acordo com a data de
modificacdo.

“Tamanho?” especifica o tamanho do arquivo.
“Autores” busca pelos autores do documento.
“Tipo” qual a extensdo do arquivo.



Compartilhamento de arquivos

Troca de arquivos por rede.
Configuracdo.

Painel de controle => Rede e internet => Escolher
opcdes de compartilhamento => Alterar as
configurag¢oes de compartilhamento avancadas

Observe o perfil segundo as redes que se conecta.
Veja opgoes
Descoberta de rede.

Compartilhamento de arquivos e impressoras.
Compartilhamento de pastas publicas.



Compartilhamento de arquivos

Seguranca:
Conexoes de compartilhamento de arquivos.
Adiciona criptografia aos dados compartilhados.

Compartilhamento protegido por senha:

Somente usudrio que tem conta no computador podem
acessar o compartilhamento.



Lista 1 de exercicios

Disponivel no Moodle ou em:

Prazo: O/ de abril

Envio: pelo Moodle (submissdo textual ou de arquivo
texto) ou por escrito diretamente ao professor,
individual ou em dupla
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