Lista 5 — Informatica para Secretariado (INE5223) — 2015s1

Secretariado Executivo — Universidade Federal de Santa Catarina

Orientagdes:

e Prazo: 26 de abril

e Envio: submissdo do arquivo “.accdb” criado pelo Access, em grupo de até 4 estudantes

Sigas as etapas a seguir para construir seu banco de dados:

1. Entre no Microsoft Access

F

2. Clique em Novo (Ctrl + N) no menu, e selecione Arquivo em Branco ou Banco de Dados Vazio

3. Dé um Nome do Arquivo para seu banco de dados

4. Clique em Criar

VR —
L % Recent Documents
New

Microsoft Access

- o N

©

1 Secretariado.accdb

F:, Open New (Ctrl+N) fabasel.accdb
T 3 Contacts.accdb

4 My Data Sources\teste.mdb

2] Access Opti

. v B (—|
Ready

Template Categories
Featuring

Local Templates

Sample

From Microsoft Office Online
Address

Administrative - Support
Assets

Book

Budgets

Business

Calculator

Calendars

Call Log

Contacts

Customer Service

Microsoft Access

-

il

- oEN

@

Getting Started with Micl

-

a

Blank Database

Create a Microsoft Office Access database that does
not contain any existing data or objects.

File Name:
DatabaseSecretariado}accdb

C:\Users\Alexandre\Documents\

Create

Cancel

il

3

Ready

4 & m

4

5. Uma primeira tabela vazia deve aparecer (se ndo, é necessario criar tabela no modo estrutura). Dé um

duplo clique em Adicionar Novo Campo

6. Escreva um nome qualquer para o campo

Informdtica para Secretariado (INE5223)

Prof. A. G. Silva




— —
Datasheet

Home Create External Data Database Tools

g a % 4 Insert Data Type: | AutoNumber - Unique 5 =
#’ Delete Format: S Is Required =
View New Add Existing Lookup Relationships Object
v Field Fields  Column =0 Rename Qu-%n-’- Dependencies

| Views || Fields & Columns Il Data Type & Formatting If

=5 Table1: Table

Datasheet
W
~|[] unique = /=]

=N
Relationships Object
Dependencies

Relationships

Exterpal Data Database Tools
X (2]
M
& Insert Data Type:
#' Delete Format: Formatting v D Is Required
View New Add Existing Lookup

- Field  Fields  Column =0 Rename |S535 % o |5 5%

Views Fields & Columns Data Type & Formatting
All Tables

Table1
25 Tablel : Table

7. Crie os campos que considerar convenientes (ser criativo aqui melhora o conceito final) para seu teste e
preencha alguns registros

Home Create External Data Database Tools Datasheet

ﬁ a %E ﬁ & Insert Data Type: [C] unique =&
Slf Delete Format: Formatting D Is Required = C

View New Add Existing Lookup T T ™ Relationships Object

- Field Fields  Column (=0 Rename Q"""‘"‘ %68 5% Dependencies

Views Fields & Columns Data Type & Formatting Relationships

All Tables | «

Table1 - Nome

1 Tablel: Table 2 Fulano

3 Ciclano

4 Beltrano
(New)

"Re(ord: M4 430f3 | » M b [ o Filer [[Search
|

8. Clique com o botdo direito na aba da tabela
9. Clique em Salvar
10. Dé um Nome para a tabela

11. Clique em OK
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@i i 9 - ¢ ) DatabaseSecretariado: Dat.. TableTools = =

Home Create External Data Database Tools Datasheet

% % Eﬂ 8 4 Insert Data, e: ~|[C] unique = = %
# Delete For 8 Formatting ~|[C] Is Required =l
View New Add Existing Lookup S Relationships Object
- Field Fields  Column =) Renam a‘,g oY Dependencies
Views Fields & Columns ormatting Relationships
All Tables SR i==:]
Table1 2 | CpPF -| Cargo - |Add New Field

= Tablel : Table

111 A
Close All 222 B
g Design View 333 C I

A

Datasheet View

A\ J)
4

Save As ?
Tt (
[ o &W |

Record: 4 4 30of3 > M b l K No Filter l Search
Datasheet View | L=

K

12. Clique na aba Criar
13. Clique na opgédo Tabela para criar uma segunda tabela

14. Crie os campos que considerar convenientes (ser criativo aqui melhora o conceito final) para seu teste e
preencha alguns registros

15. Salve, dando um nome a esta tabela
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@i H9- o) %abaseSecretariado: Dat.. TableTools = =
W=t )
\/ Home ‘ Create [ Data Database Tools Datasheet
| Tablel @ &3] Form @ 2] Labels ﬁ @ @ a
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Report | Query Query Macro |

Table | - ) Form | Report )
[l SharePoNANYS 7y Degs ‘ 5 Muttiple tems - pesign ‘ [ Report Wizard pesign ‘ Wizard Design  ~
Reports Other

Tables Forms

[ro S
Create a new blank table. You can D ) I Nome - CPF ) Cargo  ~ |Add New Field

define the fields directly in the new
table, or open the table in Design 4 3 ffllano 1:: ﬁ
view, iclana
P @ﬂ\ﬂ © )5 DatabaseSecretariado: Dat.. TableTools - B
Press F1 form -/ *5§
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Rich Text ‘ jﬁ Sort & Filter

\‘ ;
Views || Clipboard Font (P Find
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All Tables <« ||/ Tabelapessoas =] TableCargos
TabelaPessoas 2 D - Cargo | Salério - |Add New Field
3 TabelaPessoas : Table 1 3A 100
TableCargos 2 4B 200

Datasheet View = TableCargos : Table 5C 300

16. Clique na aba Ferramentas de banco de dados
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17. Clique na opgdo de Relacionamentos
18. Selecione duas tabelas, mantendo a tecla Shif pressionada

19. Clique em Adicionar

16

20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27.

S oEE
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Make
ACCDE
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@ﬂ FIEEGED R Dati@:retariado : Dat... £ AP Tools
L) ) | -
Home Create At | Ja Database Tools Datasheet
. 3y 9 g ¥ Property Sheet =) @ [THT} b S5, [} switchboard Manager
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Basic ) Message Bar ﬁ Server Database Manager & Add-ins~
| Macro ‘ Show/Hide ‘ Analyze Move Data Database Tools
All Tables Relationships 0as | | TableCargos
TabelaPessoi Define how the data in tables is v| (Cargo - | Saldrio - Add New Field
=] TabelaP! related, such as ID fields or name 3 A 100
B3 TabelaP| {lis i different tables that
TableCargos| should match. 4B 200
3] TableCargos : Table l 5C 300
* \
?
Show Table :
Tables | Queries | Both
Record: 4 4 4¢
Datasheet View
Add Close

Clique em Editar relacionamento
Clique em Criar novo

Selecione a primeira tabela
Selecione a segunda tabela

Escolha um campo em comum na tabela 1

Escolha 0 mesmo campo em comum na tabela 2

Clique em OK

Clique em Criar
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@JatabaseSecretariado :Dat..  Relationship Tools

2 < |
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- o I
o 9 EN
s -
Create External Data Database Tools Design ‘@
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- TableC : Tabl ..
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22 | 23

Table/Query: Related Table/Query: aate
= Lo Create
= I
. " Create New
= Cancel Left Table Name Right Table Name,
Read TabelaPessoas v | |TableCargos
Join Type..
Left Column Name Right Column Name

» IEH

Enforce Referential Integrity
Cascade Update Related Fields

Cascade Delete Related Records

Relationship Type: One-to-Many

2 < |

Edit Relationships

Table/Query: Related Table/Query: Create ‘
TabelaPessoas TableCargos
Cancel
Cargo v | Cargo A
Join Type..
v
Create New..

Cascade Update Related Fields

Cascade Delete Related Records

Relationship Type: Indeterminate

28. Clique em Consulta (Query Wizard)

29. Selecione Questao simples

30. Clique em OK

31. Selecione a primeira tabela

32. Selecione um dos campos da primeira tabela
33. Selecione a segunda tabela

34. Selecione um dos campos da segunda tabela

35. Clique em Finalizar para gerar a tabela de consulta

27
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DatabaseSecretariado : Dat...

Relationship Tools

Available Fields:

] -7 Which fields do you want in your query?

Home Create External Data Database Tools Design
£ Table 53] Form ﬂ:J E J 2| Labels E f_l Z
ETable Templates ~ == _‘] Split Form u Blank Report ==
Table Form Report Report = Query Query Macro |
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TabelaPessoas A
] TabelaPessoas : Table TabelaPessoas TableCargos @
TableCargos 2 %o %o
= i Nome Cargo
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2
New Query G “_I
- Crosstab Query Wizard v
o Find Duplicates Query Wizard >
Find Unmatched Query Wizard
Ready n
This wizard creates a select query
from the fields you pick. 3 @
OK Cancel
Simple Query Wizard
7 Which fields do you want in your query?
zidmose from more than one table or query.
Tables/Queries 3 2 Simple Query Wizard
Table: TabelaPessoas ™ =

Selected Fields: —
sele o » H ou choose from more than one table or query.
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Cancel Ba
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Cancel
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